
慈濟大學電子計算機中心所屬電腦教室管理辦法 

  114年 01月 13日資訊及網路資源管理委員會議通過 

第一條 慈濟大學(以下簡稱本校) 為提供本校及社區完善的電腦學習環境，

推廣資訊服務，並妥善管理與維護電腦教室資源，特訂定本辦法。 

   

第二條 管轄場域： 

電子計算機中心(以下簡稱本中心)管轄之電腦教室。 

   

第三條 開放時間:  

除排定借用之課程活動外，其餘依電子計算機中心網頁或各校區電腦

教室公告。 

  

第四條 開放對象： 

凡本校各系所單位、學生社團、校內教職員工，以及社會上依法成立

之機關、學校、團體，均可提出申請使用。 

 

第五條 場地借用優先順序： 

1.本校教務處排定之課程。 

2.本校社會教育推廣中心及各系所單位舉辦之電腦相關課程或活動。 

3.本校各系所單位、社團及營隊舉辦之資訊相關活動（如：研討

會）。 

4.校外來文洽借舉辦電腦化測驗 (如：國家考試電腦化測驗，語言能

力檢測相關活動)。 

5.校外單位舉辦之電腦訓練課程與資訊相關活動。 

 

第六條 個人使用： 

1.空堂時間教職員生可使用開放之電腦教室。 

2.已排定課程或活動時請勿干擾教學運作。 

 

第七條 借用申請流程： 

1.借用需於至少三天前提出申請，填妥申請表並經單位主管核准。 

2.學生組織需由各系所或學生事務處課外活動指導組核可代為申請。 

3.校外單位申請需附上單位之公函，並送中心審核簽准。 

 

第八條 軟體安裝及使用規範： 

1.學校授課所需軟硬體，需於授課前三週提出需求，以便安裝。 

2.使用非本校或系所單位授權預裝軟體需自行安裝並確認版權合法



性，嚴禁安裝非法軟體。 

3.電腦教室電腦具還原機制，重啟後系統將恢復預設狀態，所有設定

與安裝軟體將移除。如需臨時安裝或停用還原，請提前通知各校區

管理人員。 

 

第九條 設備使用規範： 

1.禁止任意移動、拆卸軟硬體設備，違者依法處理。（學生違規時，

報請學務處按學生獎懲辦法處理） 

2.嚴禁利用電腦教室進行非教學研究及違反智慧財產權之情事。 

3.電腦使用完畢後請將電腦及螢幕電源關掉椅子歸位及清理桌面。 

4.電腦教室內禁止攜帶任何食物及飲料，以保持教室內之清潔。 

5.設備故障應立即通知本中心人員處理。 

 

第十條 損壞或遺失賠償責任： 

申請使用電腦教室時，須遵守本辦法相關管理規定，如有任何損壞或

遺失公物，申請者應負賠償責任，不得異議。 

 

第十一條 場地使用費用： 

1.電腦教室：每小時 1500元。 

2.其他場地：依本校場地借用辦法規定收費。 

3.慈濟各志業借用免費。 

 

第十二條 本辦法經資訊及網路資源管理委員會會議通過後公布實施，修正

時亦同。 

 


